
ESPACIO 
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RECURSOS 
HUMANOS 

SERVICIOSPCFONDO 
DOCUMENTAL 

USUARIOS

DIAGNOSTICO  MATRIZ  FODA  

REORGANIZACIÓN

 
Espacios 

 
Servicios 
 

Inventario único 
Clasificación  por 
colores 
Signatura   
topográfica 
Indización 

Estantería abierta 
Prestamos 
Búsquedas (opac) 
Sectores(recepción 
rincón infantil 
hemeroteca, 
referencias, etc.) 
Señalización 
(ubicación biblioteca, 
estanterías y sectores 
horarios) 
Ambientación 
Reglamento interno 
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MODULO CATALOGACION MODULO CIRCULACION OPAC

Carga de datos: prioridades, 
sistematización 
Inventario: planilla control 
Registros de control: de carga, y de calidad. 
Búsquedas 
Listados : por autor, título  e inventario  
 
 
 

Usuarios: comunicación a las flias, 
recolección de datos, carga. 
Prestamos: Organización  devolución 
s/usuarios, Control morosos. 
Estadísticas: diaria, semanal, historial 
usuario 

 
Área consulta 

 
 

Distribución de tiempos PC única. 

Archivos ISO-  Back-up
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TOMA DE 
DECISIONES


